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Info oefenbestanden installeren

Het downloaden en installeren van de oefenbestanden bij de boeken van Van 
Buurt Boek staat beschreven in je boek. Standaard worden de oefenbestanden 
op de vaste schijf gezet in een submap van Mijn documenten.
Je kunt ook kiezen voor een andere map op de vaste schijf. Of voor een ander 
station, zoals een geheugenpen (usb-stick). Als voorbeeld gebruiken we de instal-
latie van de oefenbestanden bij ECDL Compact Word 2003 (module 3).

Opdracht A  Oefenbestanden op geheugenpen (usb-stick)

1. Ga naar de webpagina waar je de oefenbestanden bij je boek kunt downloaden.
2. Klik op de hyperlink om eerst het downloaden te starten en daarna het instal-

latieprogramma. In je boek staat hoe dat gaat.
3. Nu verschijnt ofwel venster A ofwel venster B:

              

4. Verschijnt venster A, ga dan verder bij punt 5 van deze opdracht.
 Verschijnt venster B, ga dan verder bij Opdracht B op de volgende bladzijde.
5. Ga met Volgende naar de tweede stap van het installatieprogramma:

6. Klik op Bladeren. Een venster verschijnt waarin je de bestandslocatie kiest.
7. Open de keuzelijst Zoeken in en selecteer het station van de geheugenpen:

Figuur 2 
Via de knop Bladeren kies 
je een ander station of 
bestandslocatie.
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5. Klik op OK om het dialoogvenster te sluiten.
6. Klik hierna twee maal op Volgende om de installatie te vervolgen.
7. Klik tot slot op Voltooien om de installatie af te sluiten.

Van de installatie is een vermelding op de computer gezet in het Windowsregis-
ter. Wil je de bestanden opnieuw installeren? Dan moet je die vermelding eerst 
verwijderen. Daarbij loop je ook de kans dat de bestanden verwijderd worden. 
Haal daarom eerst een eventuele geheugenpen uit de usb-aansluiting.

Opdracht B  Vermelding eerdere installatie verwijderen

1. Na het starten van het installatieprogramma is het volgende venster verschenen:

2. De oefenbestanden zijn al eerder via dezelfde computer geïnstalleerd.
 Je gaat nu de gegevens van die eerdere installatie verwijderen.
3. Haal zo nodig de geheugenpen uit de usb-aansluiting.
 Doe je dit niet, dan raak je de oefenbestanden op de geheugenpen kwijt!
4. Klik op Volgende en er verschijnt nogmaals een waarschuwing.
5. Klik weer op Volgende om de oude installatiegegevens te verwijderen.
6. Klik tot slot op Voltooien.
 Je kunt de bestanden nu opnieuw installeren volgens Opdracht A.

Hieronder staat hoe je te werk gaat in twee veel voorkomende situaties.

Op geheugenpen en vaste schijf
Je wilt thuis de bestanden zowel op een geheugenpen als op de vaste schijf (in de 
map Mijn documenten) installeren. Houd dan deze volgorde aan:
• installeer de bestanden eerst op de geheugenpen (Opdracht A)
• haal de geheugenpen uit de usb-aansluiting 

(doe je dit niet, dan raak je de oefenbestanden op de geheugenpen kwijt!)
• verwijder vervolgens de vermelding van de eerste installatie (Opdracht B)
• installeer tot slot de bestanden op de vaste schijf (Opdracht A).

Op meerdere geheugenpennen
Op school heeft iemand anders via dezelfde computer de oefenbestanden al eer-
der op een andere geheugenpen geïnstalleerd en jij wilt dat nu ook doen. Ga dan 
als volgt te werk:
• haal een eventuele aanwezige geheugenpen uit de usb-aansluiting 

(doe je dit niet, dan raak je de oefenbestanden op de geheugenpen kwijt!)
• verwijder de vermelding van de eerdere installatie (Opdracht B)
• sluit vervolgens je eigen geheugenpen aan
• installeer daarna de bestanden op je eigen geheugenpen (Opdracht A).

Figuur 4 
Verwijder de geheugen-
pen voordat je opnieuw 
installeert.


